Tipps bei maerzdu

Eingaben beschranken — Dropdown-Feld in Excel

Du mochtest in Excel die Eingaben in einer Zelle beschranken? Das geht ganz einfach!

Setze den Cursor in die Zelle, fur die du die Eingaben beschranken moéchtest.
Gehe Uber Daten — Gilltigkeit
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Im folgenden Fenster gehe auf Einstellungen und wahle unter Zulassen "Liste" aus.

Giiltigkeitspriifung 2| x|
Einstellurigen | Eingabemeldung I Fehlermeldung I
Giilkigkeitskriterizn
UlassEn:
M - IV Leere Zellen ignarisren
Daten: v Zellendropdawn
Izwischen j
Cuelle:
| =l
™ Diese Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen
anwendsn

Alle l6schen | (04 I abbrechen |

Ins Feld Quelle musst du die Werte eingeben, die zur Verfugung stehen sollen. Die
einzelnen Eintrage trennst du durch ein Semikolon (die Textwerte missen nicht in
Anflhrungszeichen eingeschlossen sein).

Nehmen wir z.B. Miiller, Maier, Muster. Wenn du alle Werte eingetragen hast, klicke auf ok.
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Die Zelle erhalt automatisch einen Auswahlpfeil.
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Wenn du auf diesen Pfeil klickst, siehst du alle von dir hinterlegten Eintrdge und kannst einen
davon auswahlen.
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Der Dropdown-Pfeil ist Gbrigens nur zu sehen, wenn die Zelle ausgewahlt ist.
Bei der Eingabe von anderen Werten gibt Excel einen Hinweis auf die ungultige Eingabe.
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g Der eingegebene Wert ist ungiltig,
1 0 6 Ein anderer Benutzer hat die \werte begrenzt, die in diese Zelle eingegeben werden kinnen.
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