
 
 

 
 
 
 

Auflistung aller Tastenkombinationen (Shortcuts) erstellen 
 
 
Du willst wissen, welche Tastenkombinationen im System hinterlegt sind? 
Lass dir die Liste aller Kombinationen anzeigen. Da gibt es verschiedene Wege... 
 
Weg 1: 
Gehe über Extras – Makro – Makros 
 

 
 
 
Im folgenden Fenster unter Makros in auf "Word-Befehlen" klicken. 
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Im Feld Makroname "Befehle auflisten" auswählen, dann Ausführen  
 

 
 
 
Im folgenden Fenster die Auswahl treffen, dann auf ok. 
 

 
 
 
Kleiner Tipp:  
Die gewünschten Tastenkombinationen ausdrucken - in Sichtweite aufgehängt, prägen sich 
die zeitsparenden Tastenkombinationen schnell ein. 
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Weg 2: 
Gehe über Extras - Anpassen 
 

 
 
 
Im nächsten Fenster in der Lasche Befehle – im linken Fenster unter Kategorien - Alle 
Befehle anklicken. Im rechten Fenster BefehleAuflisten suchen. 
 

 
 
 
Den Button mit der gedrückten linken Maustaste nach oben in eine beliebige Symbolleiste 
ziehen. Dann Maustaste loslassen. 
 
Der Button steht nun in der Symbolleiste zur Verfügung. 
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Das "Anpassen"-Fenster schließen. 
 
Nun Klick auf den neuen Befehl in der Symbolleiste und es erscheint folgende Meldung: 
 

 
 
 
Entsprechend auswählen, das war's! 
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