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Schneller „speichern unter“ 

 
Wenn du ein Dokument unter anderem Namen speichern willst, kannst du dies über den 
Menüpunkt Datei  - Speichern unter machen.  
 

 
 
Dies ist ein etwas umständlicher Weg, es geht tatsächlich schneller. 
Drücke einfach die Taste F12, sofort erscheint der Dialog zum Speichern einer Datei unter 
anderem Namen. 
 

 
 
Dateiname eingeben, speichern anklicken oder einfach die enter-Taste betätigen. Fertig! 
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