Word-Tipps bei maerzdu

Standardschrift verandern

Méchtest du deine Dokumente in einer anderen, als der von Microsoft voreingestellten,
Schrift erstellen?

Dann verandere einfach die Standardschrift - das geht ganz einfach:.

Gehe Uber Format — Zeichen

i3l Dokument2 - Microsoft Word

Jgatei Bearbeiten  Ansicht  Einfiigk Pretras Tabelle Fenster # Acrobat

J (1 = & speichern unter. ., | A |
Absatz. .,

= Mummerierung und Aufzahlungszeichen. ..

J Standard - Times Mew Rom Rahrren und Schattisrung. ..
El Tabstopp...
_ Initial, ..
Farmatvorlage. ..
D Chielt ..

L4

Es o6ffnet sich folgendes Fenster:

zeichen el
Schrift | Zeichenabstand | Aniration |

Schriftart: Schriftschnikts Schriftgrad:
IStandard

kursiv
Fett
Fetk kursiv
Times Mews Faman ;I
Schriftfarbe: LInterstreichung: Farbe:
I Automatisch j I{nhne} j I Autamatisch j
Effekke
™ Durchgestrichen [ sSchattiert [ Kapitslchen
™ Doppelt durchgestrichen [ outline [ GroBbuchstaben
™ Hochgestell: [~ Relisf [™ Ausgeblendet
[ Tiefgestellk [ Grawur
Yorschau

Tines Mew Foman

TrueType-Schiiftart wird fir Ausdruck und Anzeige veravendat,

Standard. .. | I, I abbrechen
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Hier gibst du die von dir gewlinschten Angaben ein, z.B. Schriftart Arial und Schriftgrad 11
in und klickst dann auf Standard

zeichen 2
Zeichenabskand | Animation |
Schriftark: Schriftschnikk: Schriftarad:
IStandard
a ™
kursiy 9
Fetk 10
i Fetk Kursiv

arial Unicode M5 hd = iz hd
Schriftfarbe: LInterstreichung: Farbe:

I Automatisch j Il{nhne} j I Automatisch j
Effekke

[ Durchgestrichen [ schattiert [ kapitalchen

[ Doppelk durchgestrichen [ outline [™ aroBbuchstaben

[ Hochgestell: [~ Relief [T ausgeblendet

[ Tiefgestelt [ Grawur
Worschau

Arial

TrueType-Schhftart wird Rir Ausdruck und Anzeige verawendat,

Standard... | < . (0] _I ahhrerhen !

Daraufhin erscheint diese Meldung:

Microsoft Word x|

P Soll die Schriftart in der Formatvorlage Standard zu Arial, 11 pt geandert werden?
L]
Diese Anderung wirkk sich auf alle neuen Dokumente aus, die auf der Yorlage NORMAL basieren.

Hein |

Du bestatigst mit Ja.

Das war’s!
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